
Постановление 

Исполнительного комитета муниципального 

образования город Набережные Челны 
 
 
 
 
от 03.10.2017                                                                                                                 №5907 
 
 
 
 
 
 
О внесении изменений в административный 
регламент предоставления государственной 
услуги по установлению опеки или 
попечительства и назначению опекуна или 
попечителя над совершеннолетним лицом, 
признанным в судебном порядке недееспособным 
или ограниченно дееспособным 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты 
инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Уставом города, 
п. 5.24 Положения о системе муниципальных правовых актов, утвержденного 
решением Городского Совета от 21.02.2007 № 19/8 

 
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1. Внести в административный регламент предоставления государственной 

услуги по установлению опеки или попечительства и назначению опекуна или 
попечителя над совершеннолетним лицом, признанным в судебном порядке 
недееспособным или ограниченно дееспособным, утвержденный постановлением 
Исполнительного комитета от 01.10.2013 № 5916, следующие изменения: 

1) пункт 1.2 изложить в следующей редакции: 
«1.2. Получатели государственной услуги: физические лица (далее – 

заявители), в том числе родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки, 
выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних 
подопечных, с которыми указанные граждане постоянно совместно проживали не 
менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном (далее – близкие 
родственники, выразившие желание стать опекунами).»; 

2) пункт 1.5 дополнить абзацем следующего содержания:  
«- техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
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предоставляющим государственную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, 
внесенных в документ (результат государственной услуги), сведениям в документах, 
на основании которых вносились сведения». 

3) пункт 2.5. изложить в следующей редакции: 
 

2.5. Исчерпывающий 

перечень документов, 

необходимых в соответствии 

с законодательными или 

иными нормативными 

правовыми актами для 

предоставления 

государственной услуги, 

подлежащих представлению 

заявителем 

Заявители (за исключением близких 

родственников, выразивших желание стать 

опекунами) представляют в орган опеки и 

попечительства по месту жительства 

следующие документы: 

1) заявление (приложение № 3); 

2) решение судебного органа о признании  

гражданина недееспособным (ограниченно 

дееспособным), вступившее в законную 

силу; 

3) справка с места работы с указанием 

должности и размера средней заработной 

платы за последние 12 месяцев, а для 

граждан, не состоящих в трудовых 

отношениях, - иной документ, 

подтверждающий доходы (для пенсионеров - 

копии пенсионного удостоверения, справки 

из территориального органа Пенсионного 

фонда Российской Федерации или иного 

органа, осуществляющего пенсионное 

обеспечение); 

4) медицинское заключение о состоянии 

здоровья по результатам 

освидетельствования гражданина, 

выразившего желание стать 

опекуном(попечителем) (действительна не 

более трех месяцев со дня выдачи); 

5) справка (установленного образца) об 

инвалидности совершеннолетнего 

подопечного (при наличии) и 

индивидуальная программа его 

реабилитации, выданные учреждением 

медико-социальной экспертизы; 

6) копия свидетельства о браке (если 

гражданин, выразивший желание стать 

опекуном, состоит в браке); 

7) письменное согласие совершеннолетних 

членов семьи с учетом мнения детей, 

достигших 10-летнего возраста, 

проживающих совместно с гражданином, 

выразившим желание стать опекуном, на 

совместное проживание совершеннолетнего 

подопечного с опекуном (в случае принятия 

ГК РФ; НК 

РФ; 

Федеральный 

закон  

№ 48-ФЗ; 
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решения опекуном о совместном 

проживании совершеннолетнего 

подопечного с семьей опекуна), а также 

согласие ближайших родственников 

(родителей, родных братьев и сестер) 

подопечного независимо от проживания;  

- в отдельных случаях учитывается желание 

подопечного (в виде заявления); 

8) сведения об имуществе подопечного                   

(о жилье, автомототранспорте, ценных 

бумагах, сберегательных счетах и т.п.); 

9) автобиография. 

Близкие родственники, выразившие желание 

стать опекунами, представляют в орган 

опеки и попечительства по месту жительства 

следующие документы: 

10) заявление (приложение № 3); 

11) документы, подтверждающие родство с 

совершеннолетним подопечным; 

12) медицинское заключение о состоянии 

здоровья по результатам медицинского 

освидетельствования гражданина, 

выразившего желание стать опекуном, 

выданное в порядке, устанавливаемом 

Министерством здравоохранения 

Российской Федерации; 

14) копия свидетельства о браке (если 

близкий родственник, выразивший желание 

стать опекуном, состоит в браке). 

*Документы, предусмотренные подпунктом 

3 принимаются органом опеки и 

попечительства в течение года со дня их 

выдачи, документ, предусмотренный 

подпунктами 4 и 12 – в течение 3 месяцев со 

дня его выдачи. 
4) пункт 2.6. изложить в следующей редакции: 
2.6. Исчерпывающий 

перечень документов, 

необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми 

актами для предоставления 

государственной услуги, 

которые находятся в 

распоряжении 

государственных органов, 

органов местного 

самоуправления и иных 

организаций и которые 

- заключение городского (районного) 

филиала ФГУЗ «Центр гигиены и 

эпидемиологии в Республике Татарстан по 

г.Набережные Челны» (далее 

Роспотребнадзор по РТ) о соответствии 

жилых помещений санитарным и 

техническим правилам и нормам; 

- справка органов внутренних дел, 

подтверждающая отсутствие у гражданина, 

выразившего желание стать опекуном 

(попечителем), судимости за умышленное 

преступление против жизни и здоровья 
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заявитель вправе 

представить 

граждан; 

- копия финансового лицевого счета с места 

жительства из ГРЦ; 

- заключение органов опеки и 

попечительства об отсутствии фактов 

ненадлежащего обращения близкого 

родственника, выразившего желание стать 

опекуном, с совершеннолетним подопечным 

в период до достижения им возраста 18 лет в 

случае, если опека или попечительство 

устанавливаются в связи с достижением 

совершеннолетия. Межведомственный 

запрос не направляется в случае, если орган 

опеки и попечительства располагает 

указанными сведениями. 

5) пункт 2.14. изложить в следующей редакции:  

2.14. Требования к 

помещениям, в которых 

предоставляется 

государственная услуга, к 

месту ожидания и приема 

заявителей, в том числе к 

обеспечению доступности 

для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с 

законодательством 

Российской Федерации о 

социальной защите 

инвалидов, размещению и 

оформлению визуальной, 

текстовой и 

мультимедийной 

информации о порядке 

предоставления таких 

услуг 

Предоставление государственной 

услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, 

оборудованных противопожарной 

системой и системой 

пожаротушения, необходимой мебелью 

для оформления документов, 

информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный 

доступ инвалидов к месту предоставления 

государственной услуги (удобный вход-

выход в помещения и перемещение в их 

пределах). 

Визуальная, текстовая и 

мультимедийная информация о порядке 

предоставления государственной услуги 

размещается в удобных для заявителей 

местах, в том числе с учетом 

ограниченных возможностей инвалидов. 

 

 
6) дополнить пунктом 3.6. следующего содержания:  

«3.6. Исправление технических ошибок.  

3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом государственной услуги, заявитель представляет в Отдел: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 8 к настоящему 

регламенту); 

документ, выданный заявителю как результат государственной услуги,                         

в котором содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 

технической ошибки.  
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Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных                         

в документе, являющемся результатом государственной услуги, подается заявителем 

(его представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе                                  

с использованием электронной почты), либо через единый портал государственных               

и муниципальных услуг или МФЦ. 

3.6.2. Специалист Отдела, осуществляет прием заявления об исправлении 

технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами, 

устраняет техническую ошибку и передает на подпись начальнику Отдела. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 

одного дня с момента регистрации заявления.  

Результат процедуры: принятое, зарегистрированное заявление, исправленный 

документ, направленный на подпись начальнику Отдела. 

3.6.3. Начальник Отдела рассматривает и подписывает исправленный документ 

и направляет его специалисту Отдела для выдачи заявителю. 

Максимальный срок выполнения - один день. 

Результат процедур: подписанный исправленный документ для регистрации                  

и выдачи заявителю. 

3.6.4. Специалист Отдела выдает исправленный документ заявителю 

(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 

(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится 

техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением 

(посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при 

предоставлении в Отдел оригинала документа, в котором содержится техническая 

ошибка. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 

трех дней после получения от любого заинтересованного лица заявления                               

о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ». 

4) дополнить приложением № 8 согласно приложению. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                               

на заместителя Руководителя Исполнительного комитета Халимова Р.М. 
 

 

 

Руководитель 

Исполнительного комитета                                                                            Р.А. Абдуллин 
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Приложение  

к постановлению 

Исполнительного комитета 

от «03» октября 2017 № 5907 

 

Приложение № 8 

к административному регламенту 

предоставления государственной 

услуги по установлению опеки или 

попечительства и назначению опекуна 

или попечителя над 

совершеннолетним лицом, 

признанным в судебном порядке 

недееспособным или ограниченно 

дееспособным 
 

Начальнику отдела опеки и попечительства 

при Исполнительном комитете 

муниципального образования 

город Набережные Челны 

_________________________________________ 

 (фамилия, инициалы начальника) 

_________________________________________ 

 (Ф.И.О., дата рождения, место жительства 

заявителя) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

 (телефон домашний, мобильный) 

_________________________________________ 

 (паспортные данные) 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании государственной услуги 

_______________________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Записано: 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Правильные сведения: 

______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 

изменения в документ, являющийся результатом государственной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
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1. 

2. 

3. 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: 

__________________; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

________________________________________________________________________________. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, 

необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления 

государственной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие 

решений на их основе органом, предоставляющим государственную услугу, в целях 

предоставления государственной услуги. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 

личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 

Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, 

установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления 

заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения. 

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 

государственной услуги по телефону: _________________________. 

 

____________________                   ______________ (______________________) 

 (дата)      (подпись)             (Ф.И.О.) 

 

 

 

И.о. Руководителя Аппарата 

Исполнительного комитета                          Н.И. Галиева 


