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Башкарма комитетның «Дәүләт милкенә караган 

һәм муниципаль архивта саклана торган архив 

фондлары буенча архив белешмәләре, архив 

өземтәләре, архив документлары күчермәләрен 

бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең 

административ регламентын раслау турында» 

2013 елның 17 июлендәге 4259 нчы карарына 

үзгәрешләр кертү турында 

 

 

Татарстан Республикасының «Татарстан Республикасында архив эше 

турында» 2017 елның 20 июлендәге 63-ТРЗ санлы Законы, Шәһәр Советының 

2007 елның 21 февралендәге 19/8 нче карары белән расланган Муниципаль 

хокукый актлар системасы турында нигезнамәнең 5.24 пункты нигезендә 

 

К А Р А Р   Б И Р Ә М: 

 

1. Башкарма комитетның «Дәүләт милкенә караган һәм муниципаль 

архивта саклана торган архив фондлары буенча архив белешмәләре, архив 

өземтәләре, архив документлары күчермәләрен бирү буенча дәүләт хезмәте 

күрсәтүнең административ регламентын раслау турында» 2013 елның                          

17 июлендәге 4259 нчы карарына (Башкарма комитетның 2016 елның                         

28 июнендәге 3314 нче карары редакциясендә) түбәндәге үзгәрешләрне 

кертергә: 

1) преамбулада: 

- «Татарстан Республикасының «Татарстан Республикасының архив 

фонды һәм архивлар турында» 1996 елның 13 июнендәге 644 нче Законы» 

сүзләрен «Татарстан Республикасының «Татарстан Республикасында архив 

эше турында» 2017 елның 20 июлендәге 63-ТРЗ санлы Законы» сүзләренә 

алмаштырырга; 

- «Башкарма комитетның «Муниципаль һәм дәүләт хезмәтләре 

исемлеген раслау турында» 2013 елның 9 апрелендәге 2393 нче карары» 

сүзләрен «Башкарма комитетның «Муниципаль һәм дәүләт хезмәтләре 
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исемлеген раслау турында» 2016 елның 13 маендагы 2363 нче карары» 

сүзләренә алмаштырырга; 

2) административ регламентта: 

- 1.4 пунктта: 

- 4 пунктчаны төшереп калдырырга;  

- 8 пунктчаны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«8) Татарстан Республикасының «Татарстан Республикасында архив 

эше турында» 2017 елның 20 июлендәге 63-ТРЗ санлы Законы (алга таба –                 

63-ТРЗ санлы ТР Законы) («Республика Татарстан», №107, 25.07.2017); 

- 2.1 пункттагы «ТР 44 нче Законының 19 маддәсе» сүзләрен «63-ТРЗ 

санлы ТР Законының 22 маддәсе» сүзләренә алмаштырырга;   

- 2.4 пунктта: 

- «15» цифрын «20» цифрына алмаштырырга; 

- «59-ФЗ санлы Федераль законның 12 маддәсе» сүзләрен төшереп 

калдырырга; 

- 2.5 пункттагы «59-ФЗ санлы Федераль законның 7 маддәсе» сүзләрен 

төшереп калдырырга; 

- 2.8 пункттагы «59-ФЗ санлы Федераль законның 11 маддәсенең                        

4 пункты» сүзләрен төшереп калдырырга; 

- 2.9 пункттагы «Эш кагыйдәләренең 5.1. 5.13. пунктлары» сүзләрен 

төшереп калдырырга; 

- 2.10 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

 

2.10. Дәүләт 

хезмәте күрсәтүне 

кире кагу өчен 

нигезләрнең тулы 

исемлеге 

 

1. Сорала торган 

мәгълүматлар булмау. 

2. Сорала торган 

документларда дәүләт серен 

яки Россия Федерациясе 

законнары белән саклана 

торган башка серне, иминлеккә 

куркыныч тудыручы шәхси 

серне, гаилә серен үз эченә 

алган мәгълүматлар булу. 

3. Архив документларының 

төзәтеп булмаслык дәрәҗәдә 

бозылуы 

125-ФЗ санлы 

Федераль законның 

25 маддәсе;  

63-ТРЗ санлы  

ТР Законының  

22 маддәсе; 

Эш кагыйдәләренең 

2.11.7.2, 2.11.7.1, 5.1, 

5.13 пунктлары 

 

- 2.15 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

 

2.15. Дәүләт хезмәте 

күрсәтелә торган биналарга, 

гариза бирүчеләрне кабул 

итү, аларның көтеп тору 

урыннарына, шул исәптән 

Дәүләт хезмәте күрсәтү янгынга каршы 

система һәм янгын сүндерү системасы, 

документлар тутыру өчен кирәкле мебель, 

мәгълүмат стендлары белән 
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Россия Федерациясенең 

инвалидларны социаль 

яклау турындагы законнары 

нигезендә күрсәтелгән 

объектларның инвалидлар 

өчен уңайлылыгын тәэмин 

итүгә, андый хезмәтләр 

күрсәтү тәртибе турындагы 

визуаль, текстлы һәм 

мультимедия мәгълүматын 

урнаштыру һәм 

рәсмиләштерүгә таләпләр 

җиһазландырылган бина һәм бүлмәләрдә 

гамәлгә ашырыла. 

Инвалидларга дәүләт хезмәте күрсәтү 

урынына тоткарлыксыз керү тәэмин ителә 

(бинага уңайлы керү-чыгу, аның чикләрендә 

хәрәкәтләнү). 

Дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибе 

турындагы визуаль һәм текстлы мәгълүмат 

мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда 

урнаштырыла, шул исәптән мөмкинлекләре 

чикле инвалидларны да истә тотып. 

 

- 2.17 пункттагы «59-ФЗ санлы Федераль законның 10 маддәсенең                       

4 бүлеге» сүзләрен төшереп калдырырга; 

- 5 бүлекнең исемен яңа редакциядә бәян итәргә: 

«5. Башкарма комитетның, аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең, шулай ук күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәрләренең карарларына һәм эш итүләренә (эш итмәүләренә) судка 

кадәр (судтан тыш) шикаять бирү тәртибе.»; 

5.1.1-5.1.3 пунктларны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

- «5.1.1. Дәүләт хезмәтеннән файдаланучылар Башкарма комитетның 

дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы хезмәткәрләренең карарларына, эш 

итүләренә (эш итмәүләренә) судка кадәр тәртиптә – Башкарма комитетка, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәрләре буенча – күпфункцияле үзәккә яисә 

күпфункцияле үзәкне оештыручы булып исәпләнгән гавами-хокукый 

берәмлекнең тиешле дәүләт хакимияте органына (җирле үзидарә органына) 

шикаять бирергә хокуклы. 

Гариза бирүче шикаять белән мөрәҗәгать итәргә мөмкин, шул исәптән 

түбәндәге очракларда: 

1) дәүләт хезмәте күрсәтү турында запросны, 210-ФЗ санлы Федераль 

законның 15.1. маддәсендә күрсәтелгән запросны теркәү срогын бозу; 

2) дәүләт хезмәте күрсәтү срогын бозу; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен гариза бирүчедән Россия 

Федерациясенең норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлегенең 

хокукый актларында каралмаган документлар таләп итү; 

4) дәүләт хезмәте күрсәтү өчен гариза бирүчедән Россия 

Федерациясенең хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында, Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлегенең хокукый 

актларында тапшыру каралган документларны кабул итүдән баш тарту; 

5) баш тарту өчен нигезләр федераль законнарда һәм алар нигезендә 

кабул ителгән Россия Федерациясенең норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасының законнарында һәм норматив хокукый 
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актларында, Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлегенең хокукый актларында 

каралмаган очракта, дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту; 

6) дәүләт хезмәте күрсәткәндә гариза бирүчедән Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив 

хокукый актларында, Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлегенең хокукый 

актларында каралмаган түләү таләп итү; 

7) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәт күрсәтүче орган 

вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең 

дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән 

ялгышларны һәм хаталарны төзәтүдән баш тарту яисә андый төзәтүләрнең 

билгеләнгән срогын бозу; 

8) дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү срогын 

яки тәртибен бозу; 

9) дәүләт хезмәте күрсәтүне туктату нигезләре федераль законнарда һәм 

аларга туры китереп кабул ителгән Россия Федерациясенең башка норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнарында һәм башка 

норматив хокукый актларында, Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлегенең 

хокукый актларында каралмаган очракта, дәүләт хезмәте күрсәтүне туктату. 

5.1.2. Шикаять язма рәвештә кәгазь йөрткечтә яки электрон төрдә 

бирелә. 

Шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән, Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлегенең 

рәсми сайтыннан (http://www.nabchelny.ru), күпфункцияле үзәкнең рәсми 

сайтыннан, Татарстан Республикасының бердәм дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), Бердәм дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр (функцияләр) порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/) файдаланып 

җибәрелергә мөмкин, шулай ук гариза бирүчене шәхси кабул иткәндә кабул 

ителергә мөмкин.»; 

 5.1.3. Шикаятьне карап тикшерү срогы – ул теркәлгән көннән башлап 

унбиш эш көне эчендә. Башкарма комитетның, күпфункцияле үзәкнең гариза 

бирүчедән документларны кабул итүдән яисә җибәрелгән хаталарны һәм 

ялгышларны төзәтүдән баш тартуыннан риза булмыйча шикаять бирелгән 

очракта яки шундый төзәтүләрнең билгеләнгән срогы бозылудан риза 

булмыйча шикаять бирелгән очракта – ул теркәлгән көннән башлап биш эш 

көне эчендә.»; 

- 5.1.4 пунктта: 

- 1 пунктчаны «Башкарма комитетның муниципаль хезмәткәре» 

сүзләреннән соң «күпфункцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәре,» 

сүзләре белән тулыландырырга; 

- 3 пунктчаны «, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре» 

сүзләре белән тулыландырырга; 

- 4 пунктчаны «, күпфункцияле үзәк, күпфункцияле үзәк хезмәткәре» 

сүзләре белән тулыландырырга; 

- 5.1.7 пунктны түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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 «5.1.7. Шикаятьне карап тикшерү нәтиҗәләре буенча түбәндәге 

карарларның берсе кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны 

гамәлдән чыгару, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документлардагы хаталарны һәм ялгышларны төзәтү, Россия Федерациясенең 

норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда түләтү 

каралмаган акчаларны гариза бирүчегә кире кайтару рәвешендә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерү кире кагыла.»; 

- түбәндәге эчтәлектәге 5.1.9 һәм 5.1.10 пунктлар белән 

тулыландырырга: 

 «5.1.9. Шикаять тулысынча яки өлешчә канәгатьләндерелгән очракта, 

кимчелекләрне бетерү максатында кабул ителергә тиешле чаралар билгеләнә. 

5.1.10. Шикаятьләрне карап тикшерү барышында яки аның нәтиҗәләре 

буенча административ хокук бозулар яки җинаять составы билгеләре 

ачыкланган очракта, шикаятьләрне карап тикшерү вәкаләтләре бирелгән 

вазыйфаи зат, хезмәткәр булган материалларны кичекмәстән прокуратура 

органнарына җибәрә.»; 

- 5.2.1 пунктны түбәндәге эчтәлектә бәян итәргә: 

«5.2.1. Гариза бирүчеләр Башкарма комитетның, аның вазыйфаи 

затларының, шулай ук күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең карарларына, эш итүләренә (эш итмәүләренә) Россия 

Федерациясе законнары нигезендә суд тәртибендә шикаять бирергә 

хокуклы.»; 

- дәүләт милкенә караган һәм муниципаль архивта саклана торган архив 

фондлары буенча архив белешмәләре, архив өземтәләре, архив документлары 

күчермәләрен бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең административ 

регламентына кушымтаны (белешмә) яңа редакциядә бәян итәргә: 

Дәүләт милкенә караган һәм муниципаль архивта саклана торган архив 

фондлары буенча архив белешмәләре, архив өземтәләре, архив документлары 

күчермәләрен бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы һәм аның 

үтәлешен контрольдә тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи затларның 

реквизитлары 

 

Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлеге 

Башкарма комитеты архив бүлеге 

 

Т/с Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

1 2 3 4 

1. Башкарма комитет эш 

кәгазьләрен алып бару 

идарәсенең архив бүлеге                

башлыгы 

 

30-55-78 Lyuciya.Shamsevaliv@tatar.ru 
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2. Башкарма комитетның эш 

кәгазьләрен алып бару 

идарәсе ахив бүлегенең 

әйдәүче белгече 

30-58-13 Venera.Sibgatullina@tatar.ru 

3. Башкарма комитетның эш 

кәгазьләрен алып бару 

идарәсе архив бүлегенең          

1 категорияле белгече 

30-58-13 Sazida.Zubaerova@tatar.ru 

 

Яр Чаллы шәһәре муниципаль берәмлеге  

Башкарма комитеты 

 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет Җитәкчесе 

 

30-55-42  

Башкарма комитет Аппараты 

Җитәкчесе 

30-55-25  

 

2. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Башкарма комитет                      

Аппараты Җитәкчесе Г.К. Әхмәтовага йөкләргә. 

 

 

 

Башкарма комитет  

Җитәкчесе                                                                                         Р.Ә. Абдуллин 

 


