[TocranoBneHue
Mbpa ropoaa HaGepexxubie UenHbl

ot 04.09.2020 NeM 316

OO0 yTBepKI€HUHU TTOJIOKECHUS

00 0053aTEIBHOM IK3EMILIAPE JOKYMEHTOB
MYHUIUIIAIEHOTO 00pa30BaHUs TOPOJT
Ha6epexnanie Uennnl Peciy6uku Tatapcran

B coorBerctBuMm ¢ @epepanbHbIM  3aKOHOM  OT 29.12.1994 Ne 77-@3
«O0 o00s3aTenbHOM JK3EMIUISIpE JOKYMEHTOB», 3akoHoM PecnyOmuku Tarapcran
ot 18.01.2005 Ne 5-3PT «O0 00s3aTeIbHOM 3K3EMILISIPE TOKYMEHTOBY

ITOCTAHOBIJIAIO:

1. VTBepauth mnonokeHHE 00 00sA3aTEIBHOM DJK3EMIUISIpE JOKYMEHTOB
MyHHUIMIAIBbHOTO oOpa3oBaHusi ropoja HaOepexubie Yennsr Pecnybnuku Tarapctan
COTJIACHO IPWJIOXKEHUIO.

2. YmpaBieHHUIO NEeTONPOU3BOACTBOM VICIIONHUTENBHOTO KOMHUTETa OOECIICYUTh
OIMyOJIMKOBaHWE HACTOSIIETO ITOCTAHOBIEHUS B razerax «YeTHUHCKHE H3BECTUY,
«laxpu Yannasl» 1 pa3MmelieHre ero Ha opuiMaIbHOM MOpTaie IpaBoBOM HHPOPMAITUU
Pecnyonmuku  Tarapcran (pravo.tatarstan.ru) w Ha odumuanbHOM calTe TOpoOjaa
HaGepexubie Yennsl B cetu «IHTEpHET».

3. KoHTponb 3a UCHOJHEHHWEM HACTOSALIETO IOCTAHOBJICHUSI BO3JIOKUTH
Ha PykoBoautens Annapara McnonnurensHoro komutreta AxmeroBy K.

Mbsp ropona H.I'. Margees



IIpunoxenue

K IOCTaHOBJIEHUIO M»apa
ropona HabGepexxubie UenHsl
oT «04» 09.2020 Ne M 316

[Tonoxenue
00 00513aTeTbHOM PK3EMILIPE JOKYMEHTOB MYHHUIIUITAIHHOTO 00pa30BaHUs
ropoxa Habepexusie Uennsl Pecryommku TaTapcran

I'masa 1. OOmue 1oy10KeHus

1. Hactosimee nonoxxenue o0 00s3aTeNbHOM 3K3EMIUIIPE TOKYMEHTOB MYHUIIMIIAIbHOIO
obpa3zoBanus ropoa Habepexnsie Uennsl Pecryonuku TarapcTan (anee 1mo TeKCTY - MOJI0XKEHHE)
pazpaborano B cooTrBercTBUM ¢ DenmepanpHbiM 3akoHOM OT 29.12.1994 No 77-®3
«O0 00s3aTeNbHOM SK3eMIUISIpE TOKYMEHTOB» (manee - DemepaibHbI 3aKOH) M 3aKOHOM
Pecniy6muku Tarapceran ot 18.01.2005 Ne 5-3PT «OG0 00s13aTeIbHOM 3K3EMILIAPE JOKYMEHTOB.

2. HacToAummMm TMONOXKEHUEM YCTAHABIMBAIOTCS BUABI 0053aTENBHOIO 3K3EMIUIIpa
JOKYMEHTOB ~MYHHMLMIIAIBHOTO oOpa3oBanusi ropoj HabGepexxusie Yennsl PecnyOnuku
TarapcTaH, MOPSIOK 110 PACIPENEICHUIO U JOCTABKE PA3IMYHBIX BUJOB IOKYMEHTOB, BXOJSAIINX
B 00s3aTeNbHbIM SK3eMIUIIp MYyHHULUOAIbHOrO oOpa3oBaHus ropoja HaGepexxubie YenHs
Pecny6nmku Tatapctan 1 KOHTPOITIO 32 X paclpeie]ICHUEM B JOCTaBKOM.

3. Hacrosiiee nonoxxeHue He paclpoCTpaHsAeTcsl Ha JOKYMEHTBI, CoAepKallue JUUYHYIO
U (WIM) CEMEWHYIO TailHy; TOKYMEHTBI, COJIEpKallUe IOCYAapCTBEHHYIO, CIIY>)KEOHYI0 U (WUJIN)
KOMMEpUYECKYI0 TalHy; JOKYMEHTBI, CO3JlaHHble B €IWHUYHOM MCIIOJHEHHUHU; apXUBHbIE
JOKYMEHTBhI (Marepuajibl) (3a MCKIOYEHHEM JIOKYMEHTOB, II€pPElaBaéMblX Ha XpaHEHHE
B apXUBHBIC YUYPEKICHHUS B COOTBETCTBHM cO cTaThsimMu 12, 18, 19 denepanpHOro 3akoHa);
QIIEKTPOHHBIE  JIOKYMEHTBI, pacHpOCTPAaHSEMblE€  HCKIIOYUTEIBHO C  HMCIOJIb30BAaHUEM
UH(POPMALIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHBIX ~ CEeTEH;  YINpaBJIIEHYECKYHdD U  TEXHUYECKYIO
JTOKyMEHTAIUIO ((hOpMYISpbl, HHCTPYKIIUU TI0 IKCILTyaTallK, OJIAHOYHYIO MTPOIYKIIHUIO, aThbOOMBI
(dopM yueTHO! M OTUETHOH TOKYMEHTALIUN ).

4. B nonoxeHuu NpUMEHSIOTCS CIEAYIOLIE OCHOBHBIE TIOHSTHSL:

1) MOKyMeHT - MaTepHalbHBIIl HOCUTENb C 3aUKCHPOBAHHOW Ha HeM B JHO0OH (opme
uH(pOpMalLU B BUJE TEKCTA, 3BYKO3AIUCH, N300pakeHHs U (WIN) UX COYETaHUsl, KOTOPbIM UMeeT
PEKBU3UTHI, TO3BOJISIONINE €0 UACHTU(UIIMPOBATh, U MPEIHA3HAYEH JJIs Iepeiadl BO BpeMEHU
U B IIPOCTPAHCTBE B 1I€JIAX OOIIECTBEHHOIO UCMOIb30BAaHUS U XPAHEHUS;

2) 00s3aTeNbHBI JK3EMIUIP JIOKYMEHTOB MYHHIMIIAIBHOTO O00Opa3oBaHUs TOPOJ
HabGepexxubie Yennsl Pecriyonnku Tarapcran (nanee - 00s3aTebHbIN IK3EMILUISP JOKYMEHTOB) -
HK3EMIUIAPBl M3TOTOBJICHHBIE B MYHHIMIAIBHOM oOpa3oBaHuu ropoj HabGepexxnbie YenHbl
PecniyOnuku TartapcTtan winM 3a TOpelenaMd €ro TEPPUTOPUM 10 3aKa3y OpraHu3aluii,
HaXOJAUIMXCS B BEJCHHMM MYyHHULUNAIbHOro oOpa3oBaHus ropon HaGepexnble YenHbl
PecniyOnuku TarapcTan, pa3nuyHbIX BUJIOB JOKYMEHTOB, OAJIEKAIUX O€3BO3ME3THOM nepeayue
IIPOU3BOIUTENSIMU JIOKyMEHTOB B MyHununaisHoe OrO/IKETHOE YUpEXKIEHUE
«enTpann3oBaHHas OHOIMOTEYHAs] CHUCTEMa» B IMOPSAJKE U KOJWYECTBE, YCTAaHOBICHHOM
3akoHonaTenbcTBOM Poccuiickoit  ®enepanuu, PecnyOnmuku TarapctaH M HaCTOSALIMM
MOJIOKEHUEM;

3) nmomyyarenb JIOKYMEHTOB - MyHHIMNadbHOE  OMOJDKETHOE  yUPEXKICHUE
«llenTtpanuzoBanHass OubnmoTeunas cucrema» (manee - MBY  «llenTpanuzoBannas
OubnuoTeyHasi cucTremMay), HaJeJeHHas TMPaBOM MOJIYYEHMs, XpaHEHUS U OOIIECTBEHHOTO
UCIIOJIb30BaHUS 00513aTEILHOTO SK3EMILISPA JOKYMEHTOB Ha O€3BO3ME3/IHOM OCHOBE;

4) TpoW3BOAMTENL JOKYMEHTOB - FOPUIMYECKOE JIMIO, HE3aBHCUMO OT €ro
OpraHU3allMOHHO-IPaBOBOM (QOpMbI U (OpPMBI COOCTBEHHOCTH, WJIM (U3UUECKOE JIUIIO,



OCYIIECTBIISIONIEE MPEANPUHUMATENHCKYIO IEATEIHHOCTH 0€3 00pa30BaHUs FOPUIUIECKOTO JIUIIA,
OCYIIECTBIISIONINE TOATOTOBKY, MyOJIMKamuio (BBITYCK) W PacChUIKy (Tepeaady, ITOCTaBKY)
00513aTEILHOTO IK3EMIUIIpa JOKYMEHTOB (M34aTelb, MoNUrpaduieckas OpraHu3amus, peaakius
cpeacTBa MaccoBoM uHGOpMaluu, TelliepaJuoBellaTelbHasl OpraHu3alus M HHbIE JIWIA,
OCYILIECTBIISAIONIME OArOTOBKY, MyOIMKaIMIO (BBIIIYCK) M PacCchUIKy (IIepenady, J0CTaBKY));

5) sk3eMIuLsIp - 00pasel THPAKUPOBAHHOTO JOKYMEHTA, UACHTHYHBIH OPUTHHATY.

5. Llenu GpopMHUPOBaHUS CUCTEMBI 00SI3aTEIHLHOTO SK3EMIUISPA JOKYMEHTOB!

1) wunbopManMOHHAs TOAACPKKA MECTHOrO CaMOYIIPaBJICHUS, B TOM YHCIEC
MOMYJISIPU3ANNS UJEH, IPUHIIMIIOB U 337]a4 MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS CPEIU HACCIICHUS;

2) KOMILJIEKTOBAHHUE MTOJHOTO OMOIMOTEYHO-HH(POPMAIHOHHOTO (DOH 1A TOKYMEHTOB;

3) opraHW3zamMs ~€ro  IMOCTOSHHOTO  XpaHeHHMs B (oHAAaX  JOKYMCHTOB
MBY «llenTpanu3oBaHHas OMOIMOTEYHASI CHCTEMAY,

4) wucnonbp30BaHHE €ro B HMH(OPMAIMOHHO-OMONMHOTpaduueckoM u OHOIHMOTECUYHOM
00CITy>)KMBaHUU TTOTpEeOUTEIICH;

5) perucrpanus (Oubmuorpaduueckas W CTaTUCTUYECKas) JAOKYMEHTOB, IOJTOTOBKA
oubmorpaduaeckoit (TeKyiel u peTpOCIEKTUBHOM) U CTATUCTUYECKON MH(BOPMAITUH;

6) nrdopMupoBaHUE 00IIECTBA O TOIYYaeMbIX JOKYMEHTaX BCEX BUIOB;

7) bopMupOBaHHE KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB,;

8) oOecrieuenue goctyna K MHPOPMAIMHU O IMOJYy4aeMbIX JIOKYMEHTaX, B TOM YHUCIC
JOCTyna yepe3 HHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH;

9) BemeHHE MEHTPAIM30BAHHONW KAaTAJIOTHU3AIMH B COOTBETCTBUU C BHJIAMH TOTYY4aEeMbIX
JIOKYMEHTOB.

10) undopmupoBaHue 00MIECTBA O JOCTHKEHUSIX MUPOBON HAYKH M TEXHUKH.

6. B cocraB o00s3aTenbHOrO HK3EMIUISIpa JOKYMEHTOB BXOJSAT CJCAYIOIINE BHUIbI
JIOKYMEHTOB:

1) mevyartHbie u31aHKs (TEKCTOBbIC, HOTHbBIC, KAPTOrpaUIECKUE, U30M3IAHHS) - U3IAHHUS,
MPOIICAIINEG PEAAKITMOHHO-M3IATEIBCKYI0 00pa0OTKy, TMOJUTPaPUIECKH CaMOCTOSTEIBHO
0(OpMIICHHBIE, UMEIOIIUE BHIXOIHBIE CBEJICHHUS;

2) oduumanbHble JTOKYMEHTHl - HOPMATHBHBIC IMPABOBbIC AKThI, MPHUHSITHIC OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIpaBICHUS MYyHHUIMNAIbHOTO oOpa3oBaHusi ropon HaGepexxubie YenHbl
Pecniy6nuku TatapcTaH, v onyOJUKOBaHHBIE UMM WJIA OT MX UMEHU.

['naBa 2. I[Topsimok JOCTaBKM 0053aTENBFHOTO IK3EMILIIPa JOKYMEHTOB

7. Tlpou3BoauTENM TOKYMEHTOB JOCTaBISIOT 00S3aTEIbHBIA 3K3EMIUISIP JTIOKYMEHTOB
B MBY «llenTpanu3oBanHas OMOIMOTEYHasl CHCTEMa» B MOPSJAKE M KOJUYECTBE, KOTOpHIE
YCTaHOBJIEHBI IyHKTOM 3 cTaThu 7 PenepaibHOTrO 3aKOHa.

8. VYmpasneHue JeNONPOU3BOJACTBOM  VICHOJHUTENBHOTO KOMMTETa JIOCTaBISET
ouIMaNbHBIE TOKYMEHTHI Ha PYCCKOM U TaTapCKOM SI3BIKaX B KOJMYECTBE OJJHOTO DK3EMILISpa
Ha OymaxkHoM HocuTtene (mo anpecy: Pecnmy6muka Tatapcran, ropon HaGepexusie YUenHsl,
OyneBap SmameBa, gom 4/14A) u B d1eKTpoHHOM BuJe (MO DIIEKTPOHHOMY aJpecy:
Library-cbs@mail.ru) 8 MBY «llentpanu3oBanHas OWOIMOTEYHAs CHUCTEMa» B TEUYCHHUE
14 paGouux HEN ¢ MOMEHTa UX MOJIUCAHMUS.

I'maBa 3. O6s3anHOCTH MBY «lleHTpanm3oBaHHas OMOIUOTEYHAS CHCTEMay
0 PacHpeIeNICHUIO U JJOCTaBKE TOKYMEHTOB, BXOISIINX
B 00s13aTeNIbHBIN 3K3EMIUIAP TOKYMEHTOB

9. MBY «llenTpanu3oBanHas OMOIMOTEYHASI CHCTEMAY OCYIIECTBIISET:

1) KOHTPOJb MOJHOTHI  JIOCTABKM  OOS3aTENLHOrO  JK3eMIUIApa  JOKYMEHTa
COOTBETCTBYIOIIETO BU/IA;

2) OubarorpadMUECKyr0 pPErucTpPanuilo JOKYMEHTOB, WX CTATHCTUYECKHH M HHOM
HOPMATUBHBIN yYeT;



3) urdopmupoBanue nmoTpeduTeNeii 00 00s3aTEITHBHOM YK3EMILISIPE TOKYMEHTOB;

4) KOMIUIEKTOBaHHME ITOJHOTO COOpaHHs JOKYMCHTOB MYHHIIMIIAILHOTO OOpa3oBaHUs
ropoa Habepexxusie Yennbl Pecniy6inku TatapcTal v X MMOCTOSITHHOE XPaHEHUE;

5) obecrieueHre COXPaHHOCTH U UCIIOJIL30BAHUS 00513aTEIbHOTO IK3EMILISIpa JOKYMEHTOB;

6) KonMpoBaHUE U PEIPOIYIIHPOBAHKE 0053aTEIBHOTO 3K3EMIUISIPa JOKYMEHTOB B IIEIISIX
O61OIMOTeYHO-UH(POPMALIMOHHOTO OOCIYKMBaHUS TPpaKIaH W OpraHU3aluil B COOTBETCTBUU
C TPaXTaHCKUM 3aKOHOAATEIIbCTBOM;

7) mNpemoCTaBiICHHWE IO 3ampocaM OPraHoOB TOCYJapCTBEHHOM BIIACTH, CYICOHBIX
U TPaBOOXPAHUTEIBHBIX OPTaHOB CBEIEHUH O TOCYZAPCTBEHHOM pErHCTPalUd JOKYMEHTOB
U KOMHI 3aperuCTPpUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB;

8) ¢opmupoBaHue CBOIHBIX OuOMUoOrpaduyeckux 0a3 MaHHBIX [0 BCEM BHIaM
JIOKYMEHTOB 0053aTeJIbHOr0 SK3EMILIIpPA JOKYMEHTOB.

10. TlomyuyaTtenb JOKYMEHTOB HMEET IMpPaBO JOKYNaTh OO0S3aTENbHBIE SK3EMILISPHI
JIOKYMEHTOB, HE JJOCTAaBJICHHbIC IPOU3BOJUTENSMU JTOKYMEHTOB, 33 CUET MOCIEAHHX.

I'naBa 4. KOHTpOJ'IB JOCTaBKH 00513aTEJILHOTO SK3EMILIsIpa JOKYMEHTOB

11. KoHTpoiab JOCTaBKM 00s3aTE€IBHOIO SK3EMIUISIpAa JIOKYMEHTOB IOJIYYaTeto
JOKyMeHTOB  Bo3naraercss Ha MDBY  «lleHTpanin3oBaHHas OHOIMOTEYHAss CUCTEMaY,
OCYILECTBIIAIOLIYIO PETUCTPALIMIO U YUET 0053aTeJIbHOTO HK3EMIUIIpa TI0KYMEHTOB.

12. CBenenus o HeloCTaBKE, HECBOCBPEMEHHON W HETIOJIHOW J0CTaBKe 0053aTEIBHOTO
JK3EMIUIApa  JOKYMEHTOB  MNPEACTABISAIOTCA B YIpPaBJIEGHHE  JEJIONPOU3BOJACTBOM
HcnomHUTEeNbHOIO KOMUTETa MYHULHMIAIbHOrO oOpas3oBanus ropoa HaOepexxnbie YenHbl
Pecniy6nuku Tarapcras.

13. KonTponb mpezncraBieHus 005S3aTEIBHOTO IK3EMIUISIpa JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISCT
yIpaBJIeHUE J1EIONPOU3BOJACTBOM VCIIONHUTENIBHOTO KOMUTETa MYHULIMIIAIBHOIO 00pa30BaHMs
ropoa Habepexxusie Yennbl Pecniy6imku Tarapcras.

14. 3a HenocTaBKY, HECBOEBPEMEHHYIO U HEIOJIHYO JIOCTaBKY 0053aTEJIbHOTO 3K3EMILISAPa
IIPOU3BOJUTENN JOKYMEHTOB HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoii @enepanun 06 aAMUHUCTPATUBHBIX IPAaBOHAPYILICHUSX.

3amecturens [ naBsl
MYHMIIMIIAJIBHOTO 00pa30BaHuUs @®.1. Annpeesa



